GENEL KURALLAR
Tez caligmasinin bitiminde;

e Y.Lisans/Doktora tez jiiri 6neri formu ile birlikte tezin bir kopyas: Enstitii Ynetim
Kuruluna girmek tizere ilgili anabilim dali akademik kurulu karariyla Enstitiiye teslim
edilir.

e Yapilacak olan tez savunma smavinin ardindan tezlerin, kilavuzda belirtilen kurallara
uygunlugu Enstitii tarafindan da kontrol edilerek yapilmasi gereken diizeltmeler
belirtilir.

e Diizeltmeleri tamamlanmis tezler ciltlenmis olarak Yiiksek Lisans i¢in 5, Doktora i¢in
7 adet olmak tizere, savunma tarihinden itibaren en ge¢ 1 ay icinde Enstitiimiize
teslim edilmelidir.

e Tez yazim kilavuzunda belirtilen sekilde yazilan tezin PDF formatinda bir kopyasi
olusturularak Kompakt Diske (CD) kaydedilmelidir. Bu sekilde hazirlanmis dort (4)
kopya CD’nin Enstitii veri tabaninda saklanmak ve bir adeti YOK’e génderilmek
tizere (CD kutusunda) Enstitii’ye teslim edilmelidir. Bu CD’lerde tezin tamaminin
PDF dosyasi seklinde yer almas1 gerekmektedir.

Tez savunmasina girildigi tarihten itibaren 1 ay icerisinde yukaridaki islemler tamamlanarak

*Ciltlenmig tezler (Y.L.5 - DR.7 adet),

*CD’ler 4 adet (PDF Formatinda)

*Tez veri giris formu (4 adet),

*Onay sayfasi (2 adet) (1slak imzali)

*Intihal Program: Raporu (Tez savunma simmavina girmeden énce ve savunma sinavindan
sonra tezin son hali ile ilgili intihal raporu verilecektir.)( wslak imzali)

*Fotograf 3 adet

*Niifuz ciizdani fotokopisi (1 adet)

*[lisik kesme belgesi (1 adet) (Form 18)

enstitiiye teslim edilmelidir.

Son seklini almig olarak teslim edilen bu tezlerin bir kopyasit Fen Bilimleri
Enstitiisiinde, diger tezler grenci tarafindan Enstitiiden alinarak Jiiri Uyelerine dagitilir.

2. OGRENCI YOKUMLULUKLERI (Tezlerin Hazirlanmasi ve Teslimi) :
.1 Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formunun Doldurulmast:

1- Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu: Tezin, eser adi, yazar adi, referans numarasi
ve diger bibliyografik bilgilerin bulundugu ve YOK Ulusal Tez Merkezi tarafindan dijital
iletim de dahil olmak tizere her tiirlii ortamda tam metin (PDF) olarak arastirma hizmetine
sunulmas: konusunda yazarin izninin alindig1 belgedir. Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin
Formu (http://tez2.yok.gov.tr/) adresinde bulunmaktadir. Formu doldurmak igin sisteme iiye
olmak gerekir.

2- Form, yazar tarafindan doldurulan bilgilerin, Ulusal Tez Merkezi Veri Taban ile baglantili
gegici bir tabloya aktarilmasini saglamak tizere tasarlanmistir. Formun doldurulmasi bitirilip
“Kaydet” kutucugu tiklandiginda, iizerinde sistem tarafindan iiretilen “Referans Numaras1”
bulunan, basima uygun form diizenlenmektedir. Herhangi bir nedenle hatali veri girisi



yapilmis ise form basilmadan once geri doniilerek diizeltme yapilabilir. Ulusal Tez
Merkezinde yapilacak kontrollerde, Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu iizerinde
bulunan Referans Numaras: dikkate alinacaktir.

3- Tezlerin bashiklar1 ve 6zet (abstract) sayfalari, Tez Veri Tabaninin taranabilir alanlarina
yiiklenmektedir. Bu nedenle bu gibi metin alanlarinda, italik yazi tipi, tablo, sekil, grafik,
kimyasal veya matematiksel formiiller, semboller, alt veya st simge (subscript,
superscript),Yunan harfleri veya diger standart olmayan simge veya Kkarakterler
kullanilmamalidr.

4- Boliim, Anabilim Dal1 ve Bilim Dali satirlarinda duruma uygun se¢enek bulunamazsa bu
satirlar bos gegilebilir.

5- Dizin Terimleri: Ulusal Tez Merkezi Veri Tabaninda aranan tezlere, dogrudan erisimi
saglayan anahtar kelimelerin alfabetik listesidir.

6- Onerilen Dizin Terimleri: ilgili anahtar kelimelerin, sistemde var olan Dizin Terimleri
Listesinde bulunmamas:1 durumunda; yazar tarafindan Onerilen anahtar kelimenin
Tiirkgesi=ingilizcesi seklinde bu alana yazilmalidur.

7- Yayimlama izni ve Erteleme: Tez Veri Girisi ve Yayimlama Izin Formu, tezlerin internet
tizerinden yayinlanmasinmi saglayacak izin metnini de igerdiginden, ayrica bir izin formu
doldurulmayacaktir. Yiiksekogretim Kurulu Ulusal Tez Merkezi Veri Tabani iizerinden
tezinin tam metin arastirma hizmetine sunulmasini kabul eden tez yazarlari, “yayimlanmasina
izin veriyorum” seg¢enegini isaretleyerek EK-1A’ da goriildiigii gibi Formu diizenler. Tezin bir
yayinevi tarafindan yayimlamasi siirecinde olmasi veya patent basvurusunda bulunulmasi gibi
durumlarda; erisime acilmasi en fazla 3 yil siireyle ertelenebilir.Bu durumda tez yazari
erteleme secenegini isaretleyerek erteleme siiresini belirtir. Form, EK-1B ’de goriildigii gibi
diizenlenir.

8- Ozetler, biri Tiirkce olmak {iizere iki dilde 250’ser kelimeyi gecmeyecek sekilde
hazirlanmalidir.

2.2 Kompakt Disklerin Hazirlanmas :

1- Tezin tam metni tek bir pdf dosyas: olarak hazirlanacaktir. Metin formati disinda ek igeren
karma tezler i¢in agiklamalar Madde 6’da yer almaktadir.

2- Hazirlanan pdf dosyalar tezin enstitii Miidiirliigi tarafindan onaylanan kopyas: ile ayni
olacaktir. Tez iizerinde Yiiksekogretim Kurulu tarafindan hicbir degisiklik yapilmayacagi
icin, tezin bilgisayar ekraninda goriintiilendiginde asil niishasi ile ayni1 olmas: ile ilgili her
tirlii sorumluluk yazara aittir. Sayfalarin numaralandirilmasi, tezin ana metni i¢inde yer alan
resim, sekil, grafik, tablo gibi 6gelerin yerlerinin basili tez ile 6zdes olmas: yazar tarafindan
saglanmalidir.

3- Tezin tam metinini iceren dosya sikistirllmamis ve sifresiz olacaktir. Ekler ise sadece
WInRAR programu ile sikigtirtlacaktir.

4- Dosyalar isimlendirilirken Tez Veri Giris Formundaki referans numaras: kullanilacaktir

Ornek :

Tam metin igin: referansno.pdf

Ekler i¢in: referansno.rar

5- Metin formatindaki veya cogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez ekleri tezin tam
metninin bulundugu pdf dosyasi i¢inde yer alacaktir. Bunun i¢in tarayici veya dijital fotokopi
makineleri kullanilarak belgeler pdf formatina doniistiiriilecektir.

6- Karma tezler: Tez, yalnizca metin dosyasindan olusmuyorsa, resim, harita, bilgisayar
programlari, goriintii veya ses kayitlari da kullanilmig ise bu dosyalar WIinRAR programi



kullanilarak referans numarasini da igeren referansno.rar bigiminde tek bir dosya haline
getirilerek Cd’ ye kaydedilmelidir.



